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Fitxa de subscriptor (Veure instruccions al final)
Atenció: abans de remetre a CATCert aquesta fitxa cal que el vostre gestor de l’EACAT hagi donat d’alta en aquesta plataforma a tots els usuaris que apareguin en la mateixa.
1. Dades de l'ens
Nom legal de l'ens
Codi Postal
Població
Comarca
CIF
Adreça
Província
Telèfon
Adreça electrònica
Fax
Fax
Horari de contacte
Número i data del DOGC en que es varen publicar els estatuts de l'ens
2. Dades del personal
NOTA: Els rols sol·licitant i certificador són incompatibles
2.1. Responsables del servei de certificació digital
Els responsables del servei de certificació digital són les persones amb un rol de gestió i no un perfil d’elevat grau de responsabilitat, aquests actuen com a enllaç entre l'ens i la seva Entitat de Registre T-CAT. Entre les seves funcions, es responsabilitzen de lliurar els certificats digitals als titulars, de fer-los signar la documentació legal, d’arxivar-la convenientment i també d’informar-los de les seves obligacions i responsabilitats. Cal que hi hagi un mínim de dues persones amb el rol responsable del servei de certificació digital, però poden haver-hi tots els que es desitgin per tal de garantir la continuïtat del servei.
Nom
Cognoms
NIF/NIE núm.
Adreça electrònica
Càrrec
2.2. Certificadors de dades
Els certificadors de dades són les persones que es responsabilitzen de justificar la veracitat de les dades dels certificats. Recomanem que aquest rol sigui el perfil de l’ens amb capacitat per donar fe de les dades personals que ha de contenir el certificat digital. Per exemple: el/la secretari/ària d'un ajuntament, el/la cap de recursos humans o càrrecs similars. Cal que hi hagi un mínim de dues persones amb el rol de certificador, però poden haver-hi tots els que es desitgin per tal de garantir la continuïtat del servei.
Nom
Cognoms
NIF/NIE núm.
Adreça electrònica
Adreça electrònica
Càrrec
Càrrec
2.3. Sol·licitants de certificats personals
Persona amb autoritat dins de l'ens per sol·licitar l'emissió, renovació, habilitació i revocació de certificats personals o d’entitat (p.e. l'alcalde, tinent d'alcalde o un regidor a l'ajuntament, o el director de serveis d'un departament de la Generalitat). Cal que hi hagi un mínim de dues persones amb el rol de sol·licitant de certificats personals però poden haver-hi tots els que es desitgin per tal de garantir la continuïtat del servei:
Nom
Cognoms
NIF/NIE núm.
Adreça electrònica
Càrrec
2.4. Sol·licitants de certificats de dispositiu
Persona amb autoritat dins de l'ens per sol·licitar l'emissió, renovació, habilitació i revocació de certificats de dispositiu (p.e. el/la cap d'informàtica). Cal que hi hagi un mínim de dues persones amb el rol de sol·licitant de certificats de dispositiu però  poden haver-hi tots els que es desitgin per tal de garantir la continuïtat del servei:
Nom
Cognoms
NIF/NIE núm.
Adreça electrònica
Adreça electrònica
Càrrec
Càrrec
2.5. Editors de sol·licituds a l’EACAT 
Els editors de sol·licituds són les persones que poden emplenar, tot i que no signar, sol·licituds d’emissió, renovació, habilitació i revocació de certificats digitals a través de l’EACAT, de forma que quedin preparades per a la signatura d’un usuari amb el rol de sol·licitant de certificats. Recomanem que els editors de sol·licituds siguin de perfil administratiu i que hi hagi un mínim de dues persones amb aquest rol, tot i que poden haver-hi tots els que es desitgin per tal de garantir la continuïtat del servei:
Nom
Cognoms
NIF/NIE núm.
Adreça electrònica
Adreça electrònica
Càrrec
Càrrec
, 
de 
de 
Instruccions:
Per tal d'emplenar, desar i enviar les dades del formulari de sol·licitud és imprescindible disposar com a mínim d'Adobe Reader 8.1 o posteriors per tenir un rendiment apropiat del formulari. Aquest programari es pot descarregar gratuïtament des de l'adreça "http://get.adobe.com/es/reader/otherversions/"
Passos a seguir:
 
Pas 1. Cal que empleneu degudament el formulari PDF. El botó “Valida” us indicarà els errors i/o els camps que us manquen per completar.
 
La marca d'aigua amb el text  ESBORRANY apareix al marge esquerre del formulari a mesura que l'empleneu i/o el modifiqueu.
 
Quan el formulari estigui correctament emplenat, la marca d'aigua amb el text ESBORRANY canviarà pel text VALIDAT.
 
Pas 2. Un cop emplenat i validat el formulari és necessari que el signeu electrònicament tot clicant el requadre de signatura al final, i després cal que des del menú “fitxer” de l'Adobe Reader, feu “Anomena i desa” i graveu el PDF amb el nom “FITXA_SUBSCRIPTOR_ERV.pdf”.
 
Pas 3. Per completar el procés és imprescindible que envieu el PDF des del portal EACAT, a l'apartat: EACAT/Tràmits/Certificats digitals/Servei de certificació digital de CATCert/Enviament fitxa subscriptor mitjançant l'opció “Annexar fitxer” que us apareixerà en obrir la tramesa.
 
Recordeu que la vostra sol·licitud només serà vàlida si heu realitzat l'annexió del document “FITXA_SUBSCRIPTOR_ERV.pdf” i l'heu tramés amb signatura electrònica, moment en el que es produirà el corresponent assentament de sortida en el vostre registre electrònic i d'entrada en el registre electrònic de l'Agència Catalana de Certificació (CATCert).
Opcions complementàries:
 
Si desitgeu esborrar tots els camps introduïts, cal prémer el botó “Neteja formulari”.
 
Si desitgeu comprovar que el formulari està correctament emplenat, cal prémer el botó “Valida”.
 
Si desitgeu imprimir el formulari cal prémer el botó “Imprimeix”. 
 
Aquesta impressió no serà vàlida per a la seva presentació en format paper. Només són vàlides les sol·licituds presentades de forma telemàtica a través de l'EACAT. 
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